
ПРАВИЛА КОРИСТУВАННЯ БІБІЛІОТЕКОЮ 
ДНЗ «Охтирський центр ПТО»

1. Загальні положення

1.1. Типові правила користування бібліотекою ДНЗ «Охтирський центр ПТО» розроблені 
у відповідності з Законом України «Про бібліотеку і бібліотечну справу», типових правил 
користування бібліотекою в Україні.

2. Правила користувачів

2.1. Користування бібліотечних послуг, є: учні, викладачі, майстри виробничого навчання 
та співпрацівники закладу.

2.2. Формами бібліотечного обслуговування є:абонемент, читацький зал, міжбібліотечний 
абонемент.

2.3. Користувачі бібліотеки мають право отримувати безкоштовну інформацію про склад 
бібліотечних фондів, консультаційну допомогу в пошуках джерел інформації, одержувати 
в тимчасове користування книги, документи з бібліотечного фонду, брати участь у 
читацьких конференціях, вікторинах, диспутах, та інших заходах, що їх проводить 
бібліотекар, та входити в бібліотечну раду.

2.4. Користувачі мають право одержати для опрацювання поза бібліотекою не більше 5-ти 
документів терміном до ЗО днів. Термін користування новими надходженнями; 
документами підвищеного читацького попиту, періодикою може бути зменшено до 10 днів. 
Кількість документів, що видається в читацькому залі, не обмежується.

2.5. Користувачі мають право виносити документи за межі бібліотеки, якщо вони записані 
у формуляри.

Термін користування документацією на прохання користувача може бути продовжений, 
якщо на них відсутній попит користувачів.

2.6. Рідкісні та цінні документи, довідкові видання, а також видання, одержані по МБА, 
видаються для користування тільки у читацькому залі.

2.7. Видача додому документів, що користуються підвищеним попитом може 
здійснюватись під грошову заставу. Розмір заставами встановлюється бібліотекою. Якщо 
одержані в бібліотеці під заставу документи не повертаються, в зазначений термін і дії для 
їх повернення не мають результату, то грошова застава використовується на придбання чи 
оправу бібліотечної документації.
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2.8. У разі відсутності в бібліотечному фонду потрібних документів, користувач 
має право отримати їх /або копії/ з інших бібліотек через МБА чи внутришньо- 
системний абонемент та міжнародний бібліотечний абонемент.

2.9. Особи, які тимчасово проживають у зоні обслуговування бібліотечного закладу', 
мають право користуватися тільки його читацьким залом, або одержати документи 
додому під заставу.

3. ОБОВ’ЯЗКИ КОРИСТУВАЧІВ.

3.1. Для запису до бібліотеки громадяни /учні/ пред’являють паспорт або 
документ, що його замінює, /учнівський квиток/, ознайомлюються з правилами 
користування бібліотекою, дають відомості для заповнення формуляру.

У разі зміни проживання, користувач негайно повинен повідомити про це 
бібліотеку.

3.2. Користуючись документами з бібліотечного фонду, читач повинен дбайливо 
ставитися до них, при одержанні документації має перевірити кількість та наявність 
пошкоджень і в разі віявлення дефектів попередити про це бібліотекаря, який 
зобов”язать зробити на документах відповідну позначку. В іншому разі відповідаль
ність за виявлені дефекти несе користувач.

В разі загублення технічної, художньої літератури користувач бібліотеки 
повертав рівноцінний примірник видання не пізніше 5 років.

3.3. За кожен документ, одержаний на абонементі, користувач розписується в 
читацькому формулярі.

Повернення літератури засвідчується підписом бібліотекаря.

3.4. Користувач, який втратив або пошкодив літературу з фонду7 бібліотеки повинен 
його аналогічним або документом, рівноцінним, або відшкодувати збитки реальної 
вартості літератури. Розміром відшкодування визначається бібліотека в залежності 
від цінності видань.

3.5. Користувач, який порушує правила користування бібліотекою, позбавляється 
права відвідувати бібліотеку7 на термін, що визначається бібліотекою.

Матеріали про злісне порушення правил користування бібліотекою можуть бути 
передані до суду, згідно з чинним законодавством України.

3.6. Користувачі в бібліотеці мають дотримуватися тиші. Особи в нетверезому стані і 
неохайному вигляді до бібліотеки не допускаються. В бібліотеці палити суворо 
забороняється.

3.7. Читачам бібліотеки випускних груп надається можливість прийняти участь в 
акції “В дар бібліотеці” тим поповнити бібліотечний фонд новими виданнями.


